شیوه نامه رتبه بندی پایگاههای خبری
١- برای ارزیابی امتیاز پایگاه‌های خبری در هر شش ماه، روزهایی به صورت اتفاقی اعلام می‌شود، به صورتی که تمامی روزهای هفته به استثنای روزهای پیش از تعطیلی رسمی را شامل شود.
 ٢- اجرای طرح رتبه‌بندی در دوره‌های ٦ ماهه و برای پایگاههای خبری به صورت داوطلب صورت می‌گیرد و پس از نهایی‌شدن نتایج کمیته رتبه بندی، اعلام عمومی می‌شود. دوره اول استثنائا برای سه ماهه سوم سال 94 انجام خواهد شد.
٣- شاخص‌ها و تعاریف زیر برای ارزیابی ٣ ماهه پائیز سال ٩٤ ملاک است و ممکن است پس از دریافت بازخوردها برای دوره‌های بعدی و با هدف ارتقای سطح ارزیابی و رتبه بندی پایگاه‌های خبری، با شاخص‌ها و تعاریف جدیدی، تکمیل شود.
٤- هر پایگاه خبری، ٢ ستون «مستندات» و «امتیاز خوداظهاری» از فرم اظهار نامه را تکمیل می‌کند. 
٥- محل‎هایی که آن در جدول خوداظهاری، سیاه شده است، نیاز به تکمیل از سوی پایگاه‌های خبری ندارد و توسط کمیته ارزیابی خواهد شد. 

٦- به امتیاز نهایی پایگاههای خبری اختصاصی (تک زمینه‌ای) و محلی، بجز ورزشی و سبک زندگی 10 درصد افزوده خواهد شد.
7- با توجه به ثبت خود اظهاری و ارزیابی در قالب فایل اکسل، مستدعی است از ایجاد هرگونه تغییر در فرم حاضر جداً اجتناب فرمائید.
8- نام فایل ارسالی خوداظهاری به نام پایگاه خبری و به زبان فارسی باشد.
9- اطلاعات خود اظهاری باید صرفاً در فایل اکسل زیر که توسط پایگاه خبری دانلود و تکمیل می گردد ثبت و به آدرس....... ارسال شود.
10- ذکر دقیق ساعت: برای درج ساعت انتشار مطالب و اخبار در بخش مستندات صرفاً از الگوهای زیر استفاده شود.
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11- ذکر دقیق تاریخ:برای درج تاریخ در بخش مستندات صرفاً از الگوی زیر استفاده شود.
روز/ ماه / سال           01/07/94
12- شناسنامه پایگاه خبری باید مطابق با اطلاعات www.e-rasaneh.ir  باشد و چنانچه تغییری ایجاد شد میبایست در پایگاه جامع اطلاع رسانی اصلاح شود.
13- فرمت فایل به صورت اکسل 2007 بوده لذا لازم است ارائه اطلاعات صرفا با همین فرمت صورت گیرد.
14- فرم مستندات خوداظهاری رتبه بندی پایگاه های خبری را پس از تکمیل به نشانی ایمیل زیر ارسال فرماید:
Doc.form@e-rasaneh.ir 
